ZARZĄDZENIE NR 57/2015

Wójta Gminy Radzanów

z dnia 12.11.2015 r.
w sprawie: 
     zatwierdzenia Regulaminu Prac Komisji Przetargowej w Urzędzie Gminy Radzanów.
                Na podstawie  art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn.  zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1
Wprowadza się celem stosowania w Urzędzie Gminy Radzanów  Regulamin Prac Komisji Przetargowej,  zwany w dalszej treści zarządzenia „Regulaminem”, stanowiący załącznik           nr 1 do zarządzenia.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy .
§ 3
W sprawach nieuregulowanych zarządzeniem mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, akty wykonawcze do tej ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiązującego prawa.
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  podjęcia.

Wójt Gminy

Sławomir Kruśliński
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 57/2015
Wójt Gminy Radzanów z dnia 12.11.2015 r.
1. REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ 
§ 1
Ustala się organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków komisji powołanej dla przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych, prowadzonych przez Gminę Radzanów.
§ 2
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o „ustawie” rozumie się przez to ustawę z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.).
§ 3
1. Komisja przetargowa składa się z co najmniej 3 osób przewodniczącego, sekretarza i członków komisji.

2. Powołując komisję przetargową Kierownik zamawiającego wskazuje przewodniczącego komisji przetargowej oraz sekretarza komisji.

3. Komisja przetargowa ma charakter doraźny i powoływana jest w celu przeprowadzenia konkretnego postępowania o zamówienie publiczne.

4. Komisja przetargowa przystępuje do wykonywania czynności niezwłocznie po otrzymaniu Zarządzenia Wójta o powołaniu komisji oraz materiałów od pracownika merytorycznego umożliwiających przygotowanie projektów dokumentów niezbędnych do podjęcia czynności wymaganych przepisami o zamówieniach publicznych.

5. Do dnia powołania komisji przetargowej postępowanie prowadzi pracownik merytoryczny. 

6. Komisja przetargowa wykonuje czynności związane z przeprowadzeniem postępowania                   o udzielenie zamówienia publicznego dla którego została powołania.

7. Wykonując czynności , o których mowa w regulaminie komisja przetargowa stosuje ustawę.
§ 4
1. Komisja przetargowa podlega Wójtowi Gminy.

2. Członkowie komisji są powoływani i odwoływani przez Wójta Gminy w drodze Zarządzenia.

3. Przewodniczący kieruje pracami komisji i reprezentuje ją na zewnątrz. 

4. Sekretarz komisji dokumentuje prace komisji.

5. W okresie nieobecności przewodniczącego komisji przetargowej, czynności zastrzeżone dla przewodniczącego wykonuje sekretarz komisji przetargowej.
§ 5
1. Członkowie komisji, po ujawnieniu wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne składają pisemne oświadczenia, zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy.

2. Członkowie komisji podlegają wyłączeniu z postępowania o zamówienie publiczne                 w przypadku zaistnienia okoliczności o jakich mowa w art. 17 ustawy.

3. Wyłączenie następuje wskutek złożenia stosownego oświadczenia przez osobę podlegającą  wyłączeniu albo wskutek decyzji Przewodniczącego Komisji.

4. Decyzję o wyłączeniu Przewodniczącego podejmuje Wójt Gminy.

5. Wójt Gminy powołuje nowego Przewodniczącego Komisji, powołuj również nowego członka Komisji na miejsce innego wyłączonego z postępowania.

6. Decyzje w sprawach, o których mowa wyżej podejmowane są na piśmie i niezwłocznie doręczane Przewodniczącemu Komisji oraz członkom Komisji, których bezpośrednio dotyczą.
§ 7
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, które są zwoływane przez przewodniczącego komisji w terminie zapewniającym sprawny przebieg prac.

2. Dla skuteczności czynności podejmowanych przez komisję wymagana jest obecność co najmniej 2 członków komisji. 

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnięcia w głosowaniu zwykłą większością głosów. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos przewodniczącego komisji. 

4. W przypadku o którym mowa w ust. 3 członkowie komisji przetargowej nie może wstrzymać się od głosu. Może natomiast żądać załączenia jego pisemnego stanowiska do protokołu.
§ 8
1. Komisja przetargowa przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego,                          a w szczególności:

1) Dokonuje publicznego otwarcia ofert.

2) Prowadzi dokumentację postępowania o udzielenia zamówienia publicznego,                                     a w szczególności sporządza protokół, przygotowuje projekty korespondencji z oferentami, przygotowuje inne niezbędne dokumenty.

3) Dokonuje oceny ofert nie podlegające odrzuceniu na podstawie przyjętych kryteriów.

4) Wnioskuje o wykluczenie wykonawców w przypadkach określonych ustawą.

5) Wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach określonych w ustawie.

6) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje o unieważnienie postępowania w przypadkach określonych w ustawie.

7) Przedkłada dokumentację całościową z przeprowadzonego postępowania wraz z umową do zatwierdzenia przez kierownika zamawiającego.

8) Przewodniczący komisji niezwłocznie przekazuje Skarbnikowi Gminy wykazu osób/firm, którym należy zwrócić wadium.

9) Przewodniczący komisji przekazuje do ogłoszenia  wyniki przetargu po zatwierdzeniu ich przez Wójta.

2. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawniać informacji niejawnych, które stanowią tajemnicę prawnie chronioną, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic przedsiębiorstwa, zawartych w ofercie. 
§ 9
1. Jeżeli wymagane będą w trakcie postępowania wiadomości specjalne, przewodniczący komisji zwróci się z wnioskiem do Wójta Gminy o zasięgnięcie opinii biegłych (rzeczoznawców).

2. Biegły może przedstawić swoją opinię na piśmie lub brać udział w pracach komisji
 z głosem doradczym.

3. Do biegłych stosuje się przepisy art. 17 ustawy.
§ 10
Członkowie Komisji obowiązani są wykonywać powierzone im zadania ze szczególną starannością - mając na uwadze obowiązujące przepisy prawa i interesy Zamawiającego. 
§ 11
Zakończenie prac komisji przetargowej następuje z chwilą zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub unieważnienia postępowania w sprawie zamówienia publicznego.

