Zatacznik nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO

Pouczenie co do sposobu wypetniania

Wzdér sprawozdania nalezy wypetni¢ czytelnie wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie
z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach oraz przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy” lub przekresli¢
pole.

Zaznaczenie gwiazdkg, np.: ,TAK*/NIE*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz,
pozostawiajgc prawidtows. Przyktad: , TAK*/NIE*

Rodzaj sprawozdania | Czesciowe*/Koricowe*

W przypadku sprawozdania czesciowego
nalezy wskazac, za jaki okres jest ono sktadane

Tytut zadania

Nazwa Zleceniobiorcy(-6w")

Data zawarcia umowy Numer umowy, o ile zostat nadany

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis wykonania zadania publicznego, w tym poszczegolnych dziatan

Prosze opisac zaréwno dziatania wykonane w zakresie realizowanego zadania publicznego, jak i niewykonane w cafosci
lub w czesci.

'w przypadku oferty wspdlnej nalezy podac nazwy wszystkich Zleceniobiorcéw.




2. Poszczegolne dziatania zrealizowane w ramach zadania publicznego, faktyczny termin ich realizacji

Prosze wypetnic, jezeli faktyczne dziatania rdznity sie od zaplanowanych w umowie.

) ) Rodzaj osiggnietego
Nazwa dziatania rezultatu, ktérego dziatanie Faktyczny termin realizacji
dotyczy

3. Przyczyny niewykonania w catosci lub czesci dziatania (dziatan) w zakresie realizowanego zadania
publicznego — jesli dotyczy

Prosze wypetnic, jezeli faktyczne dziatania réznity sie od zaplanowanych w umowie. W takim wypadku nalezy opisac,
ktore z planowanych dziatan przeprowadzono w inny sposéb. Co na to wptynetfo?

4. Przyczyny nieosiggniecia planowanej wartosci rezultatu(-6w) w zakresie realizowanego zadania
publicznego® — jeéli dotyczy

Prosze wypetnic, jezeli faktyczny(-e) rezultat(-y) roznit(-y) sie od zaplanowanego(-ych)w umowie. W takim wypadku
nalezy opisac jakiego(-ich) rezultatu(-ow) nie osiggnieto. Co na to wptyneto?

% Nie ma obowigzku wypetniania tabeli, jezeli umowa nie zobowigzywata do osiggniecia okreslonej wartosci rezultatu(-ow)
oraz sposobu jego (ich) dokumentowania.



5. Osiggniete inne korzysci spoteczne

Prosze opisac, jakie inne korzysci spoteczne przyniosta realizacja zadania: na co wptyngt projekt? Do jakiej zmiany
spotecznej sie przyczynit? Co dzieki niemu bedzie mozliwe w przysztosci?

6. Dodatkowe informacje o realizacji zadania

Prosze opisac krdtko dodatkowe informacje, ktdre mogq miec znaczenie przy ocenie sprawozdania, np. jakie zasoby
zostaty wykorzystane przy realizacji zadania, jak wykorzystano doswiadczenie Zleceniobiorcy, z kim wspofpracowano?

Czesc Il. Sprawozdanie finansowe

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zt)’

Lp.

Rodzaj kosztu Koszt
catkowity
(w zt)

Zrédta finansowania kosztéw (w zt)

dotacja Srodki finansowe z innych
zrédet (np. wptaty lub
opfaty beneficjentow
zadania, inne dotacje,
darowizny, itp.)"

Wktad osobowy i wkiad
rzeczowy

Koszty merytoryczne

Razem koszty
merytoryczne

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne5

Razem koszty obstugi

Inne koszty5

Razem inne
koszty

Ogotem:

® Nie ma obowigzku wypetniania tabeli, jezeli umowa zobowigzywata do osiggniecia okreslonej wartosci rezultatu(-6w) oraz

okreslenia sposobu jego (ich) dokumentowania.
4 Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
‘W przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania®

Prosze wskazac uzyskane zrédta finansowania zadania publicznego

Kwota
. Wydatkowane/ . .
ns Przewidziane w 6 niewykorzystanej
Nazwa zrodta . wykorzystane’ na % .. .
umowie . . dotacji lub innych
realizacje zadania A 2
srodkow
Srodki z dotacji
Srodki finansowe wtasne oraz z innych
zrédet (np. wptaty lub optaty
beneficjentdow zadania, inne dotacje,
darowizny, itp.)4
Wktad rzeczowy i osobowy
tacznie 100%

3. Zestawienie faktur, rachunkéw potwierdzajgcych wydatki wg rodzaju kosztéw oraz dokumenty
potwierdzajace zaangazowanie wktadu osobowego i rzeczowego, zgodnie z tabela VI.1. oferty’ ®

Zataczono wydruk z arkusza kalkulacyjnego Tak*/Nie*

Lp. Zrédto pokrycia kosztu
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Kategoria: Koszty merytoryczne

Razem koszty merytoryczne

cw przypadku wktadu rzeczowego i osobowego.

’ Nie ma obowigzku wypetniania tabeli, jezeli umowa zobowigzywata do osiggniecia okreslonej wartosci rezultatu(-6w) oraz

okreslenia sposobu jego (ich) dokumentowania.

Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno zawieraé: numer faktury

(rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji, oraz

rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzadowej

lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0o wolontariacie, oraz zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkdw wydatkowana

kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.

Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub

podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Dopuszczalne jest stosowanie faktur elektronicznych w rozumieniu

przepiséw o podatku dochodowym od towardw i ustug.

Do sprawozdania nie zatgcza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz

postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze faktur (rachunkow)

dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze srodkdw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

° Prosze poda¢ numer pozycji w porzadku/w kolejnosci podanej w kosztorysie.

10 kwota dotyczy sumy srodkéw finansowych z dotacji oraz srodkéw finansowych wtasnych i z innych zrédet zaangazowanych
w danym zadaniu publicznym.
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Il Kategoria: Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne

Razem koszty obstugi

Kategoria: Inne koszty

Razem inne koszty

v

Ogotem

4. Rozliczenie kosztéw ze wzgledu na rodzaj rezultatu (w zt)**

Rodzaj Rodzaj kosztu Koszt Zrédta finansowania kosztow (w zt)
rezultatu catkowity | dotacja | $rodkifinansowe | Whktad
Koszty obstugi | Inne koszty, (wzt) zinnych zrédet | osobowy
zadania w tym koszty (np. wptaty lub i wkitad
Koszty . . -
S publicznego, inwestycji opftaty rzeczowy
v w tym koszty (w przypadku beneficjentow
ryczne . . - . oo F
administracyj- dotacji zadania, inne
ne inwestycyjnej) dotacje,
darowizny, itp.)
Rezultat 1
Rezultat 2
Ogoétem:
% 100%

5. Rozliczenie ze wzgledu na wykonanie rezultatu®

W przypadku gdy oferta przewidywata wiekszq liczbe rezultatow prosze dodac kolejny wers np. ,,Rezultat 3”, itd.
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" Nie ma obowigzku wypetniania tabeli, jezeli umowa nie zobowigzywata do osiggniecia okreslonej wartosci rezultatu(-ow)
oraz okres$lenia sposobu jego (ich) dokumentowania.
Nie ma obowigzku wypetniania tabeli, jezeli umowa nie zobowigzywata do osiggniecia okreslonej wartosci rezultatu(-6w)
oraz okres$lenia sposobu jego (ich) dokumentowania.

13 Wynik stanowi iloczyn procentu osiggniecia rezultatu i zaktadanej kwoty dotacji.




6. Informacje o wszystkich uzyskanych przychodach przy realizacji zadania publicznego

Informacje o warunkach na jakich pobierane byty wptaty i optaty od
Rodzaj przychodu beneficjentow zadania, jaki byt faktyczny koszt dla pojedynczego Kwota
beneficjenta oraz o pozostatych zrédtach przychodu

Whptaty i optaty od
beneficjentow

zt
zadania
odsetki bankowe od 7
przekazanej dotacji
pozostate zt

7. Uwagi, ktre moga miec znaczenie przy ocenie wydatkowania srodkow przy realizacji zadania publicznego

I1l. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie wymienione w sprawozdaniu kwoty wydatkow zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert lub innym trybem realizacji zadania publicznego,
w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem iprzekazywaniem danych osobowych, a takze
wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014
r. poz. 1182).




Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy (-6w),
w przypadku podpisdw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujacej

Adnotacje urzedowe

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem sprawozdanie zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), za poswiadczeniem przedtozenia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.




